
TDR : Outsourcing DATA
Termes de Référence (TDR) pour l'Outsourcing du Traitement de la
Donnée

Projet : Centralisation et Transformation des Données

1. À propos d’Empow’Her
Empow’Her est un réseau d’organisations qui œuvre pour l’empowerment des femmes à
travers le monde, en renforçant leur capacité à entreprendre. Convaincu·e·s que
l’entrepreneuriat est un puissant levier pour appuyer l’émancipation des femmes et leur
pleine participation au développement de leur communauté, notre approche vise à déployer
des solutions d’accompagnement innovantes et adaptées au contexte et aux besoins de
toutes les femmes.

2. Contexte du Projet

Le projet vise à regrouper toutes les données dispersées sur différentes bases de données,
afin de les centraliser dans une seule plateforme. Les données doivent être migrées vers un
même document Google Sheets, et être transformées dans les bons types et formats en
respectant le modèle de données et les paramétrages techniques définis. Ces données
seront ensuite migrées vers nos nouvelles bases de données par nos équipes.

3. Objectifs de la Mission

● Regroupement des données : Collecter les données depuis diverses sources de
données

● Transformation des données : Convertir les données dans les types et formats
appropriés

● Identifier les erreurs : Mettre en avant les incohérences, erreurs, doublons ou
données manquantes

4. Description des Tâches

1. Regroupement des données
○ Extraire les données existantes et les regrouper vers un même fichier

consolidé.
2. Transformation des données

○ Se référer au nouveau modèle de données, afin de convertir les données.
○ Assurer la qualité et l'intégrité des données transformées sans supprimer de

données.
3. Identifier les erreurs

○ Pointer les potentielles incohérences dans les données existantes.
○ Mettre en avant les données manquantes.



○ Identifier et regrouper les doublons.

5. Compétences Requises

● Expertise en gestion et transformation de données
● Connaissance approfondie d’Excel / Google Sheets
● Pas de compétences en programmation (Python, SQL, etc.) requises

6. Livrables Attendus

● Un fichier par projet regroupant les données existantes transformées selon notre
modèle de données en y indiquant :

○ les incohérences, erreurs, fautes de frappe, …
○ les endroits où la donnée est manquante

7. Durée et Planning

● Phase d’onboarding : 2 heures
● Phase de collecte : 4 à 20 heures.
● Phase de transformation : 7 à 35 heures.
● Validation finale et ajustements : 7 à 35 heures.

Contact pour le Projet : agnes.arthaud@empow-her.com
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